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NA RZECZ ZATRUDNIENIA
OFERTA PRACY NR 1/Z2G/10/2015
Data: 15.10.2015 Zrodlo pozyskania oferty: portal praca.pl

Powiat: zgorzelecki

INFORMACJE DOTYCZACE ZAKLADU PRACY

Polska Spétka Gazownictwa sp. z 0.0.

NAZWA ZAKEADU PRACY, BRANZA

Zgorzelec
MIEJSCOWOSC KOD ULICA
TELEFON FAX E-MAIL

INFORMACJE DOTYCZACE OFERTY PRACY

STANOWISKO: Pracownik ds. Inwestycji i Remontow
ZAKRES OBOWIAZKOW PRACOWNIKA / OPIS PRACY:

monitorowanie realizacji zadan inwestycyjnych, w tym uméw/zlecen z wykonawcami
zewngetrznymi 1 wewnetrznymi,

asystowanie w procesie pozyskiwania praw do nieruchomosci,

pomoc przy rozliczeniach finansowych zadan inwestycyjnych,

sporzadzanie dokumentéw majatkowo-ksiggowych zwigzanych z przyjeciem
inwestycji do ewidencji majatkowej,

rejestrowanie i dystrybuowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej z
jednostki/komorki organizacyjnej,

archiwizowanie dokumentaciji.

WYMAGANE KWALIFIKACJE:

wyksztalcenie $rednie (pozadane wyksztalcenie wyzsze),

1 roczne doswiadczenie zawodowe w pracy ze zblizonym zakresem zadan bedzie
dodatkowym atutem,

wiedza na temat realizacji procesu inwestycyjnego,

dobra umiejetnos¢ obstugi aplikacji MS Word i MS Excel,

sumiennos¢, terminowos¢ 1 doktadnosc,

bardzo dobra organizacja pracy wlasnej,

komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,
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o dodatkowym atutem bedzie posiadanie prawa jazdy kategorii B oraz podstawowa
znajomos¢ jezyka angielskiego.

UWAGI
Rekrutacja odbywa si¢ za posrednictwem strony internetowej — Pracu;j.pl (link do oferty ponizej) pracodawca
zwraca uwage na to by w dokumencie cv zostata umieszczona klauzula o ochronie danych osobowych.

LICZBA POSZUKIWANYCH PRACOWNIKOW ............. DATA ZATRUDNIENIA.......................
RODZAJ UMOWY: o prace [] zlecenie ]  brak danych []

APLIKACJA POWINNA ZAWIERAC: ¢V [ LISTMOTYWACYJINY O  zpJECIE [
OFERTA WAZNA DO: «.cuuvnnrennvenennennens [0 REKRUTACJA CIAGLA ]

Link:  http://www.pracuj.pl/pracalpracownik-ds-inwestycji-i-remontow-  Przygotowal: M. Switenka

zgorzelec,oferta,4191899?utm_source=ja&utm_medium=email&utm_campaign=
ja_jaoff_relevant_daily_tagRell_offer&jausrid=24271947&jaid=6499759&webi
d=4191899& _gpt_japid=452845218

Data wywieszenia na tablicy:15.10.2015
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