
 

OFERTA PRACY NR54/ 2016 

 

Data    16.03.2016   Źródło pozyskania oferty: OI/16.03.2016/www.zinfo.pl 

powiat zgorzelecki 

INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAKŁADU PRACY 

 

……………………Pieńskie Huty Szkła ,,Łużyce'' Spółka Z.O.O …………… 

NAZWA ZAKŁADU PRACY,  BRANŻA 

 

……Pieńsk………………………………59-930…………………………Kościuszki 39… 

           MIEJSCOWOŚĆ                                               KOD                                          ULICA 

 

……….0757786411/412.……………… …………………………praca@luzyce.pl  …… 

               TELEFON                                                                      FAX                                         E-MAIL 

 

INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERTY PRACY 

 

STANOWISKO: referent ds. kadr i płac 

 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW PRACOWNIKA / OPIS PRACY: 

 udział w naliczaniu wynagrodzeń i sporządzanie listy płac 

 sporządzanie deklaracji ZUS,PIT,GUS 

 rozliczanie ewidencji czasu pracy, urlopów i innych absencji w systemie kadrowo-płacowym 

 przygotowanie umów o pracę i cywilnoprawnych, prowadzenie akt osobowych pracowników 

 wystawianie wymaganych przepisami dokumentów i zaświadczeń dla pracowników 

 samodzielność w powierzonych zadaniach 

 

WYMAGANE KWALIFIKACJE: 

 wykształcenie średnie (mile widziane wyższe) 

 znajomość przepisów prawa pracy, podatkowych i ubezpieczeniowych 

 doświadczenie w pracy z systemem kadrowo-płacowym 

 znajomość obsługi - MS Office, program płatnik 

 dokładność w działaniu pod presją czasu, umiejętności analityczne i pracy z dużą ilością danych 

 

LICZBA POSZUKIWANYCH PRACOWNIKÓW …….…… DATA ZATRUDNIENIA………………..… 

RODZAJ UMOWY:        o pracę   X       zlecenie   

APLIKACJA POWINNA ZAWIERAĆ:       CV  X          LIST MOTYWACYJNY    X         ZDJĘCIE   

OFERTA WAŻNA DO: ………………………       REKRUTACJA CIĄGŁA   

 

Link: http://www.zinfo.pl/ogloszenia/wpis/96438                      Przygotował: …POB ZGORZELEC 

       Data wywieszenia na tablicy:17.03.2016 


